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1.0 Log Masuk 

1.1 Paparan Log Masuk 

  

1. Medan untuk masukkan nama pengguna dan kata laluan pengguna yang diberikan oleh admin 
sistem untuk log masuk pertama kali. 
 

2. Butang Lupa Kata Laluan untuk ke paparan lupa kata laluan. 
 

3. Butang Log Masuk untuk masuk ke laman utama pengguna, selepas [1] dan [2] telah 
dimasukkan. 
 

4. Memaparkan pengumuman terkini daripada pihak KEMAS. 
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2.0 Terlupa kata Laluan 

2.1 Paparan Tukar Kata Laluan  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Medan masukkan Emel untuk menghantar kata laluan.  

 

2. Butang Simpan untuk hantar alamat emel yang telah dimasukkan. 

 

3. Butang Kembali untuk kembali ke paparan log masukkan. 

 

4. Selepas Emel telah disimpan pengguna akan menerima emel yang mengandungi kata laluan 

pengguna. 

 

3.0 Profil 
 

 

 

1. Apabila ikon imej ini diklik, dropdown list akan keluar dan memaparkan pilihan. 
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1. Pergi ke butang Profil Saya untuk ke tetapan profil. 

 

2. Pergi ke Tukar Kata Laluan untuk menukar kata laluan pengguna. 

 

3. Pergi ke Log Out untuk keluar dari sistem. 

 

3.1 Tetapan Profil Saya 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik pada butang Choose File dan pop-out untuk memuat naik gambar akan dipaparkan. 

 

2. Klik pada butang deletephoto untuk memadam gambar yang telah dimuat naik. 

 

3. Pengguna boleh mengemaskini maklumat mengikut ruangan input yang telah disediakan. 

 

4. Klik butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat yang telah diisi. 
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4.0 Tukar Kata Laluan 

4.1 Papar Tukar Kata Laluan 

1. Medan untuk masukkan kata laluan lama. 

 

2. Medan untuk masukkan kata laluan baru. 

 

3. Medan untuk penggulangan kata laluan baru yang dimasukkan di [2]. 

 

4. Klik butang Simpan untuk meyimpan kata laluan baru. 
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5.0 Halaman Utama 

5.1 Paparan Halaman Utama 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Apabila butang Utama disebelah kiri diklik, skrin akan memaparkan halaman utama. 

 

2. Memaparkan maklumat mengenai laporan SMP.  

 

3. Memaparkan maklumat mengenai bilangan pemohon khusus dan jawatan kosong untuk SMP. 
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6.0 Senarai Jawatan Kosong 
 

 

1. Klik butang Tambah untuk menambah jawatan kosong baru pada senarai. 

 

2. Klik butang Back untuk kembali ke halaman sebelumnya. 

 

3. Butang untuk memuat turun senarai jawatan kosong. Butang Full untuk memuat keseluruhan 

senarai jawatan kosong. Butang Page untuk memuat turun senarai jawatan kosong untuk 

halaman tersebut. 

 

4. Memaparkan senarai jawatan kosong yang telah dimasukkan. 

 

5. Klik butang untuk mengemaskini jawatan kosong yang telah dimasukkan. 

 

6. Klik butang untuk memadam jawatan kosong yang telah dimasukkan. 

 

7. Klik butang untuk mencipta senarai baru didalam jawatan kosong yang telah dicipta. 
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6.1 Tambah Jawatan Kosong 
 

 

1. Masukkan code untuk jawatan kosong yang dimasukkan, code mestilah unik untuk membezakan 

antara jawatan kosong yang lain. 

 

2. Masukkan keterangan jawatan kosong yang ingin ditambah. 

 

3. Nyatakan susunan jawatan kosong dalam senarai jawatan kosong. 

 

4. Pilih status bagi jawatan kosong yang ditambah sama ada aktif atau tidak aktif. Jika aktif 

pengguna awam boleh melihat jawatan tersebut. 

 

5. Medan untuk memilih peranan yang boleh melihat jawatan tersebut. 

 

6. Klik butang Simpan untuk menyimpan jawatan yang dicipta. 

  

2 

3 

4 

5 

6 

1 



7.0 Permohonan 
 

1. Apabila tab Permohonan di sidebar kiri diklik, senarai permohonan akan dipaparkan. 

Halaman permohonan adalah untuk menguruskan semua permohonan yang telah 

dihantar oleh pengguna. 

 

7.1 Kursus Dan Jawatan Kosong 
  

 

1. Tetapan lajur adalah untuk memilih tajuk Header jadual dan saringan awal data untuk 

menjana senarai pemohon melepasi syarat atau tidak melepasi syarat.   

 

2. Senarai pemohon yang melepasi syarat hasil daripada tetapan di Tetapan Lajur. 

 

3. Senarai pemohon yang tidak melepasi syarat hasil daripada tetapan di Tetapan Lajur. 

 

4. Senarai pemohon yang yang melepasi tapisan pertama untuk yang melepasi syarat. 

 

5. Senarai pemohon yang melepasi syarat dari permilihan dari senarai pra kelayakkan 

temuduga. 

 

6. Senarai semua pemohon yang telah memohon. 
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7.1.1 Tetapan Lajur 

  

1. Senarai Header yang boleh dipilih untuk menjana jadual senarai pemohon melepasi syarat 

dan tidak melepasi syarat.  

 

2. ID, ID_Form, User_ID, Dicipta Pada, Dicipta Oleh, Dikemas kini Oleh, dan Dikemas kini 

Pada adalah Header yang tidak berkenaan semasa menjana jadual tersebut. 

 

3. Medan Filter untuk membuat saringan awal kepada jadual yang dijana iaitu dari segi BMI, 

CGPA, GRED SUBJEK BAHASA MELAYU, dan GRED LULUS SEMUA SUBJEK.  

 

4. Klik pada butang Simpan untuk menyimpan semua maklumat yang telah dipilih dan jadual 

akan dijana. 

 

5. Klik untuk kembali ke halaman pemohonan. 
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7.1.2 Senarai Pemohon Melepasi Syarat 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik butang Set semula untuk menjana jadual baru dan kembali ke halaman Tetapan Lajur. 

 

2. Klik butang Excel untuk menyimpan data dari jadual yang dijana dalam format excel. 

 

3. Tajuk jadual yang dijana hasil dari tetapan Header di halaman Tetapan Lajur. 

 

4. Filter yang telah dibuat semasa di halaman Tetapan Lajur. 

 

5. Tandakan pada data yang diingini untuk melayakkan atau meluluskan permohonan. 
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7.1.3 Senarai Pemohon Tidak Melepasi Syarat 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik butang Set semula untuk menjana jadual baru dan kembali ke halaman Tetapan Lajur. 

 

2. Klik butang Excel untuk menyimpan data dari jadual yang dijana dalam format excel. 

 

3. Tajuk jadual yang dijana hasil dari tetapan Header di halaman Tetapan Lajur 

 

4. Filter yang telah dibuat semasa di halaman Tetapan Lajur. 

 

5. Tandakan pada data yang diingini untuk tidak meluluskan atau tidak melayakkan pemohon. 
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7.1.4 Senarai Pra Kelayakan Temuduga 
 

 

1. Paparan senarai pemohon yang melepasi tapisan pertama. 

 

2. Tanda kotak untuk memilih pemohon yang layak untuk menghadiri temuduga. 

 

3. Klik untuk menyimpan senarai pemohon yang telah terpilih. 
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7.1.5 Senarai Pemohon Yang Layak 
 

 

1. Memaparkan jumlah senarai keseluruhan pemohon yang layak menghadiri temuduga kursus 

atau jawatan kosong. 

 

2. Carian pemohon mengikut status pemohon terkini. 

 

3. Carian pemohon mengikut no kad pengenalan pemohon yang telah didaftarkan. 

 

4. Klik butang Cari untuk membuat carian berdasarkan status atau no kad pengenalan 

pemohon atau kedua-duanya sekali. 

 

5. Klik butang Set Semula untuk menetapkan semula fungsi carian dan memaparkan semula 

semua pemohon yang layak. 

 

6. Memaparkan senarai pemohon yang dicari atau semua pemohon yang layak. 

 

7. Klik untuk melihat borang permohonan pemohon. 

 

8. Klik untuk mencetak borang permohonan pemohon. 
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7.1.6 Senarai Semua Pemohon 
 

 

1. Memaparkan jumlah senarai keseluruhan pemohon yang membuat permohonan. 

 

2. Carian pemohon mengikut status pemohon terkini. 

 

3. Carian pemohon mengikut no kad pengenalan pemohon yang telah didaftarkan. 

 

4. Klik butang Cari untuk membuat carian berdasarkan status atau no kad pengenalan pemohon 

atau kedua-duanya sekali. 

 

5. Klik butang Set Semula untuk menetapkan semula fungsi carian dan memaparkan semula 

senarai semua pemohon. 

 

6. Memaparkan senarai pemohon yang dicari atau semua pemohon yang memohon. 

 

7. Klik untuk mencetak borang permohonan pemohon. 
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8.0 Laporan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Apabila tab Laporan SMP di sidebar kiri diklik, paparan halaman diatas akan keluar. Halaman ini 

adalah untuk menguruskan laporan bagi pengguna SMP. 

 

2. Klik butang Tambah Laporan untuk menambah laporan yang diingini. 

 

3. Senarai tajuk laporan yang telah dibuat. 

 

4. Klik untuk melihat pengumuman berdasarkan tajuk pengumuman. 

 

5. Klik untuk memadam pengumuman yang telah dibuat berdasarkan tajuk pengumuman. 

 

6. Klik untuk mengemaskini pengumuman yang telah dibuat dan disimpan. 
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8.1 Tambah Laporan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Medan untuk menulis tajuk laporan yang akan dicipta. 

 

2. Medan untuk memilih jenis atau bentuk laporan yang akan dicipta. 

 

3. Pilih nama table dari database yang akan digunakan untuk mencipta laporan. 

 

4. Menetapkan tarikh awal dan tarikh akhir untuk laporan yang dicipta. 

 

5. Pilih kategori laporan yang akan dicipta sama ada khusus, kajian, latihan industri atau jawatan 

kosong. 

 

6. Menentukan data dari table yang dipilih untuk axis x dan juga axis y. Menentukan tajuk pada 

axis x dan axis y. 

  

7. Klik butang untuk memaparkan laporan pada dashboard. 

 

8. Klik butang Simpan untuk menyimpan laporan yang dibuat. 

 

9. Klik butang Kembali untuk kembali ke halaman laporan. 
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8.2 Senarai Layak Temuduga( Khusus) 

 

1. Medan melakukan carian berdasarkan jawatan dipohon, dengan memilih dari senarai jawatan. 

 

2. Klik butang Cari untuk mula mencari data berkaitan dengan jawatan yang dipilih. 

 

3. Klik butang Set Semula untuk menetapkan semula medan carian. 

 

4. Klik butang CETAK untuk mencetak data yang diperolehi dan dipaparkan. 

 

5. Memaparkan senarai data yang berkaitan dengan nama, no kad pengenalan baru, jantina, 

umur, kewarganegaraan, skim perkhidmatan, kelayakkan akademik, keputusan mata 

pelajaran Bahasa melayu (SPM), jawatan yang dipohon dan negeri yang dipohon. 
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8.3 Senarai Layak Temuduga(Jawatan Kosong)  

 

1. Medan melakukan carian berdasarkan jawatan dipohon, dengan memilih dari senarai jawatan. 

 

2. Klik butang Cari untuk mula mencari data berkaitan dengan jawatan yang dipilih. 

 

3. Klik butang Set Semula untuk menetapkan semula medan carian. 

 

4. Klik butang CETAK untuk mencetak data yang diperolehi dan dipaparkan. 

 

5. Memaparkan senarai data yang berkaitan dengan nama, no kad pengenalan baru, jantina, 

umur, kewarganegaraan, skim perkhidmatan, kelayakkan akademik, keputusan mata 

pelajaran Bahasa melayu (SPM), jawatan yang dipohon dan negeri yang dipohon. 
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